dla Powiatu P

Z SIeQZ

84 -jz{-)i?"\ e )3
Wb S 544, Reoon 191588580 DYREKTOR ZARZADU DROGOWEGO

DLA POWIATU PUCKIEGO 1 WEJHEROWSKIEGO

Z SIEDZIBA W WEJHEROWIE
oglasza nabodr na wolne stanowisko urzednicze

w Zarzadzie Drogowym dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego z siedzibg w Wejherowie przy
ulicy Puckiej 11.

1. Nazwa stanowiska pracy: Kierownik Sekeji Budowy, Utrzymania Drog i Mostéw

2. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

1) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe — drogownictwo Iub budownictwo i inne
techniczne,

2) doswiadczenie zawodowe: udokumentowany minimum czteroletni staz pracy w
branzy drogowej na stanowisku kierowniczym,

3) dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego (MS Office),

4) znajomos$¢ przepisow i ustaw: o drogach publicznych, Prawa budowlanego, Prawa
zamowien publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, o finansach
publicznych oraz przepisdw wykonawczych do w/w ustaw,

5) doktadnos¢ i odpowiedzialnos¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkow,

6) chegé poglebiania wiedzy,

7) pehla zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

8) niekaralno$¢ za popelnienie przestgpstwa sciganego z oskarzenia publicznego lub
umyslnego przest¢pstwa skarbowego,

9) obywatelstwo polskie — o wolne stanowisko urz¢dnicze moga ubiegaé si¢ réwniez
osoby posiadajgce inne obywatelstwo, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz.
530).

3. Wymagania dodatkowe :
1) mile widziane posiadanie doswiadczenia w pracy w zakresie drég publicznych,
2) prawo jazdy kat. B,
3) samodzielnosé,
4) skrupulatnosc,
5) umiej¢tnosé pracy w zespole,
6) odpornos¢ na stres.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Koordynacja prac Sekcji w zakresie utrzymania drog i mostow,

2) Ustalanie potrzeb 1 harmonogramu ich realizacji w zakresie robot
utrzymaniowych,

3) Nadzor i kontrola jakosci wykonanych robét utrzymaniowych,

4) Nadzoér nad wykonywaniem zadan z zakresu pomiaru ruchu drogowego,

5) Koordynacja zimowego utrzymania drog,

6) Nadzor nad rozliczaniem i odbiorami robdt utrzymaniowych,

7) Nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z przygotowaniem zamowief na
roboty, ustugi i dostawy, m.in. z zakresu biezgcych remontéw oraz remontow
awaryjnych w pasach drog powiatowych, zgodnie z ustawg - Prawo Zamowien
Publicznych oraz ustawg o finansach publicznych, poprzez stosowanie




optymalnych metod i $rodkéw w zakresic realizacji zadan wskazanych w
budzecie jednostki oraz kontrola ich realizacji,

8) Nadzorowanie wyznaczonych przez Dyrektora rob6t remontowych i
budowlanych, ktére zgodnie z ustawa Prawo Budowlane nie wymagaja
pozwolenia na budowg, lub jesli wlasciwy organ w decyzji nie natozy obowigzku
ustanowienia inspektora nadzoru,

9) Nadzor nad prowadzeniem caloksztattu spraw zwigzanych z ochrong srodowiska
w zakresie dotyczacym dziatalno$ci Zarzgdu Drogowego,

10) Nadz6r nad prowadzeniem spraw zwigzanych z zadrzewieniem i utrzymaniem
zieleni w pasie drogowym,

11) Nadzor i koordynacja prac zwigzanych z ewidencjg drog, w tym wspoblpraca z
sekcjg ochrony pasa drogowego oraz sekcja przygotowania i realizacji projektow
drogowych,

12) Nadzo6r nad prowadzeniem caloksztaltu spraw zwigzanych ze szkodami w pasach
drég powiatowych,

13) Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresic zadan sekeji,

14) Odpowiedzialnos¢ za caloksztalt spraw objgtych zakresem dziatania Sekcji
Budowy, Utrzymania Drog i Mostow.

5. Warunki pracy i placy:
1) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy, miejsce pracy: biuro Zarzadu
Drogowego w Wejherowie, ul. Pucka 11,
2) przewiduje si¢ zawarcie umowy na czas okreslony, a nastgpnie jej przedtuzenie lub
zawarcie umowy na czas nieokreslony bez przeprowadzenia kolejnego naboru,
3) wynagrodzenie zgodne z regulaminem wynagradzania pracownikéw Zarzadu
Drogowego dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego.

6. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys - CV (prosimy o podanie telefonu kontaktowego),

2) list motywacyjny,

3) kserokopie swiadectw pracy,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe,

5) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

6) os$wiadczenie o nickaralnosci za przestgpstwa popeinione umyslnie (osoba wybrana
bedzie zobowigzana dostarczy¢ zaswiadczenie o niekaralnoscei),

7) oswiadczenie potwierdzajace stan zdrowia pozwalajgcy na zajmowanie stanowiska,

8) oswiadczenic o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzuly: ,,Wyrazam
zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

Klauzula informacyjna, zgodna z Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z
4.5.2016), stanowi zalgcznik do ogloszenia o naborze.




7. Termin i miejsce skladania dokumentéw :
Dokumenty nalezy sklada¢ do dnia 14.02.2024 r. do godziny 15.00 osobiscie w sckretariacie
Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego z siedzibg w Wejherowie przy ulicy
Puckiej 11 lub drogg pocztowa na powyzszy adres (liczy si¢ data wplywu do Zarzadu Drogowego).
Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko
Kierownika Sekeji Budowy, Utrzymania Drég i Mostow”.

8. Dodatkowe informacje:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drogowym dla Powiatu
Puckiego i Wejherowskiego w rozumieniu przepiséw o rchabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia byl mniejszy niz 6%,

dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 58-774-32-90,

oferty otrzymane po terminie nie b¢dg rozpatrywane,

po uplywie terminu ztozenia dokumentdéw, okreslonego w ogtoszeniu o naborze w BIP
Starostwa Powiatowego w Wejherowie i Pucku oraz BIP Zarzadu Drogowego dla
Powiatu Puckiego i Wejherowskiego z siedzibg w Wejherowie kandydaci, ktérzy
spelniaja wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j,

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP Starostwa Powiatowego w
Pucku, BIP Zarzadu Drogowego oraz na tablicy informacyjnej Zarzadu Drogowego dla
Powiatu Puckiego i Wejherowskiego z siedziba w Wejherowie ul. Pucka 11,

dokumenty aplikacyjne os6b nie spetniajgcych wymogoéw formalnych lub o0séb, ktore
nie uzyskaly rekomendacji do zatrudnienia, be¢da zniszczone w dniu ogloszenia
wynikow naboru,

dokumenty aplikacyjne o0séb spetniajgcych wymogi formalne beda przechowywane
przez 3 miesigce od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wybrang w procesie
rekrutacji, a po tym czasie bgdg zniszczone,

zastrzega si¢ mozliwos¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

Wejherowo, dn. 02.02.2024 r.

Zatwierdzil:

p.o. Zastepcy Dyrektora
Ni2ai,

Matgorzata Niznik




Zatgcznik
do ogloszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Klauzula informacyjna:

Sktadajge swoje dokumenty aplikacyjne do Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego i
Wejherowskiego z siedzibg w Wejherowie, ul. Pucka 11, 84-200 Wejherowo, wyrazasz zgode na
przetwarzanie przez Zarzad Twoich danych osobowych w celach rekrutacyjnych. Z chwilg
wyrazenia zgody Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego staje sic
administratorem Twoich danych osobowych w procesie rekrutacii.

W kazdym czasie mozesz cofnaé zgodg, kontaktujac si¢ z Zarzadem Drogowym dla Powiatu
Puckiego i Wejherowskiego Powyzsze nie ma wypltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed cofnigciem zgody.

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksic pracy lub w innych ustawach
szezegotowych, przetwarzamy w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do wzigcia
udzialu w rekrutacji. Pozostale dane osobowe (np. wizerunek) przetwarzamy na podstawie Twojej
dobrowolnej zgody, ktérg wyrazitas/es wysylajac nam swoje zgloszenie rekrutacyijne, a odmowa ich
podania nie ma wplywu na mozliwos¢ udzialu w procesie rekrutacji. Jezeli nie chcesz, abysmy
przetwarzali dodatkowe dane o Tobie, nie umieszczaj ich w swoich dokumentach aplikacyjnych.

Twoje dane osobowe bedziemy przetwarzaé w celu przeprowadzenia rekrutacji na
stanowisko wymienione w ogloszeniu rekrutacyjnym, na ktére aplikujesz. Okres przetwarzania nie
bedzie dluzszy niz 2 lata i moze ulec skréceniu, jezeli w jego trakcie zostaniesz zatrudnionaly w
Zarzgdzie Drogowym dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego albo wycofasz swoja zgode na
przetwarzanie w celach rekrutacyjnych.

Masz prawo dostgpu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania

danych, zgdania ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz przeniesienia podanych danych (na ktorych przetwarzanie wyrazites zgode) do
innego administratora danych. Masz takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Cofnigcie zgody pozostaje bez wplywu na zgodno$é z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Przetwarzanie Twoich danych osobowych bedzie polegato na przechowywaniu ich w elektroniczne;j
bazie danych i w wersji papicrowej, zapoznawaniu si¢ z nimi przez osoby upowaznione w
Zarzgdzie Drogowym dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego do udziatu w procesie rekrutaciji, ich
analizie oraz poréwnywaniu z danymi innych 0séb uczestniczacych w rekrutacii.

Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego przetwarzaé bedzie Twoje
dane osobowe zgodnie z wymaganiami przepisow prawa oraz z Politykg Bezpieczenstwa Danych
Osobowych Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego, w warunkach
zapewniajgcych ochrong Twojej prywatnosci. W celu zapewnienia wysokiego poziomu
bezpieczenstwa poufnosei, integralnodci oraz dostgpnosci Twoich danych. Zarzad Drogowy dla
Powiatu Puckiego i Wejherowskiego stosuje réznorodne $rodki zabezpieczenia technicznego,
fizycznego i organizacyjnego w systemach teleinformatycznych i miejscach przetwarzania danych
osobowych, ktore sg adekwatne do poziomu zagrozen.

Twoje dane osobowe mozemy przekaza¢ dostawcom ustug, w tym dostawcom ustugi publikacji
ogloszen o pracg, dostawcom systemow do zarzgdzania rekrutacjami, dostawcom ustug IT takich
jak hosting oraz dostawcom systemow informatycznych w celu zapewnienia optymalnych
warunkow przeprowadzenia rekrutacji.

Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego stawia wysokie wymagania swoim
dostawcom ustug, ktorzy beda uczestniczyli w przetwarzaniu Twoich danych osobowych poprzez
zobowigzanie ich do stosowania adekwatnych srodkéw bezpieczenstwa do poziomu zagrozen oraz
dopuszczenic do przetwarzania danych tylko o0s6b upowaznionych, przeszkolonych i
zobowigzanych do zachowania poufnosci.  Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza




Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji migdzynarodowej, jak réwniez nie
podejmujemy w sposob zautomatyzowany decyzji w Twojej sprawie.

W przypadku jakichkolwick watpliwoscei odnoszgeych si¢ do zgodnosci z przepisami prawa
przetwarzania Twoich danych osobowych przez Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego i
Wejherowskiego mozesz skontaktowac si¢ z nami na adres: 84-200 Wejherowo, ul. Pucka 11.
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Krzysztof Raulin.




